INTERNET & KOMMUNIKATION

Internet und Email Grundlagen (ECDL) 8 UE Euro 198,- incl. 20% Mwst.

Sie mochten sich Einblick in die Einsatzmoglichkeiten des Internets verschaffen?
Lernen Sie die Grundlagen des Internets und den gezielten Einsatz von Suchmaschinen im Browser kennen. Surfen Sie durch das WWW und verwalten Sie lhre Favoriten.
Versenden und organisieren Sie Ihre Emails mit Lesebestdtigungen und hoher Prioritat. Verwalten Sie ein Adressbuch in den Outlook-Kontakten.

Zeit September Oktober November Dezember Janner Februar

8-12 Uhr 05.10. u. 06.10. 06.11. u. 09.11. 09.12.u.10.12. 26.01. u. 27.01. 25.02. u. 26.02. 29.03. u. 30.03.

18 - 21 Uhr 04.11.-11.11. 10.03.-17.03.

ECDL Teilprifung Modul 7 Internet & Email Euro 30,- incl. 20% MwSt.

Microsoft Outlook

Sie verfligen liber Windows-Grundkenntnisse und mdchten das Programm Outlook kennenlernen?

Wir bieten lhnen zwei Seminarstufen fiir das Programm Microsoft Outlook an!

e Grundlagen: Erfahren Sie alles Gber das Eingeben und Verwalten von Emails, Kontakten, Kalender und Aufgaben.

o Aufbau: Erfahren Sie alles iber die Kombination von Kontakten, Terminen und Augaben. Erstellen Sie Regeln und organisieren Sie Outlook nach Ihren Bedirfnissen.

Zeit September Oktober November Dezember Janner Februar Marz

MS-Ovutlook Grundlagen 12 UE Euro 336,- incl. 20% Mwst.

8-12 Uhr 14.09. - 16.09.

18 - 22 Uhr 10.12.-17.12.

MS-Outlook Aufbau I 16 UE Euro 450,- incl. 20% Mwst.

18 - 22 Uhr 01.09. - 10.09.

02.02. - 11.02.

Adobe Acrobat Grundlagen 8 UE Euro 252,- incl. 20% Mwst.

Sie haben Interesse an der Erstellung von Berichten, Formularen, Anzeigen, Katalogen und Websites im PDF-Format?

Erfahren Sie wie Sie Dokumente im PDF-Format exportieren und tUberarbeiten. Navigieren Sie in PDF-Dokumenten mittels Hypertext-Funktionen und verwenden Sie die Sicherheitsfunktionen des Adobe
Acrobat.

Voraussetzung fur dieses Seminar ist ein sicherer Umgang mit dem PC und Textverarbeitungskenntnisse.

Zeit September Oktober November Dezember Janner Februar

18 - 22 Uhr 15.09. u. 17.09. 14.12. u. 16.12. 16.02. u. 18.02.






