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MS-Windows Grundlagen Betriebssystem (ECDL) 12 UE  Euro 270,- incl. 20% MwSt.

Mit den Windows Grundlagen erlernen Sie den Umgang mit der Maus und die Grundelemente der Bedienung eines Computers, sowie dem aktuellen Betriebssystem von Windows, über die Hardware und 
Software, Einstellungen am System und der Organisation von Dateien und Ordnern. Nach Abschluss diese Seminars haben Sie die Möglichkeit eine Teilprüfung des ECDL (Europäischer Computer Führerschein) 
abzulegen.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

8 - 12 Uhr 16.09. - 18.09. 19.10. - 21.10. 18.11. - 20.11. 07.01. - 11.01. 08.02. - 10.02. 10.03. - 12.03.

18 - 21 Uhr 14.09. - 21.09. 18.01. - 25.01.

Microsoft WINWORD

Wir bieten Ihnen drei Seminarstufen für das Textverarbeitungsprogramm MS Winword an: • Grundlagen: für Anfänger, die das Programm und seine grundlegenden Funktionen kennen lernen möchten.
• Aufbau: für Word Anwender, die das Programm effizient und seine Funktionen nutzen möchten. • Advanced: für Fortgeschrittene, die das Programm optimal inkl. umfangreicher Funktionen nutzen 
möchten. Nach Abschluss der Seminare Word-Grundlagen und Word Advanced haben Sie die Möglichkeit eine Teilprüfung des ECDL bzw ECDL Advanced (Europäischer Computerführerschein) abzulegen.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

MS-Word Grundlagen (ECDL) 20 UE  Euro 480,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 28.09. - 02.10. 30.10. - 05.11. 30.11. - 04.12. 20.01. - 25.01. 18.02. - 24.02. 22.03. - 26.03.

18 - 21 Uhr 14.10. - 02.11. 17.02. - 08.03.

MS-Word Aufbau II 16 UE  Euro 414,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 14.09. - 17.09. 16.11. - 19.11. 11.01. - 14.01. 01.03. - 04.03.

18 - 22 Uhr 06.10. - 15.10. 19.01. - 28.01.

MS-Word Advanced III (ECDL) 20 UE  Euro 516,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 21.09. - 25.09. 30.11. - 04.12. 01.02. - 05.02. 15.03. - 19.03.

18 - 22 Uhr 04.02. - 18.02.

EDV - Einsteiger Seminare

Sie haben keine oder nur geringe Vorkenntnisse am PC und möchten das Arbeiten mit dem Computer und seine Programme erlernen? Hier erlernen Sie den Umgang mit dem PC und dem Betriebssystem 
Windows, das Arbeiten mit Text in MS-Word, Kalkulieren von Tabellen mit MS-Excel, das Schreiben von eMails und das „Surfen“ durchs Internet. 

Der PC Basis ist für jedea Alters- und Berufsgruppe geeignet und hilft die ersten Schritte am Computer zu erlernen. In praxisbezogenem Training wird gezeigt, wie Sie einen Computer im täglichen Leben 
einsetzen können. Es gibt keinen Prüfungsstress und keine formale Abschlussprüfung. 
Dieses Seminar ist auch eine gute Basis für weiterführende Ausbildungen wie z.B. der Europäische Computerführerschein ECDL.
Wir empfehlen, das Schreiben mittels 10-Fingersystem oder den Besuch des Seminars „10 Fingersystem in 5 Stunden“ (Seite 5). 

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März September

PC Basis 60 UE  Euro 1.200,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 16.09. - 06.10. 19.10. - 09.11. 18.11. - 10.12. 07.01. - 27.01. 08.02. - 26.02. 10.03. - 30.03.

18 - 21 Uhr 14.09. - 11.11. 18.01. - 17.03.

LAP - Vorbereitungskurse zur Lehrabschlussprüfung

Mit den Vorbereitungskursen zur Lehrabschlussprüfung bieten wir Ihnen eine zielgerechte Vorbereitung der prüfungsrelevanten Fächer. In möglichst komprimierter Form werden Ihnen die nötigen Kenntnisse 
vermittelt. Die Inhalte und verwendeten Lehrunterlagen gehen mit jenen der regulären Berufsschule konform.
Diese Ausbildung richtet sich an Personen, die keine reguläre Lehrzeit absolvieren oder absolviert haben und Interesse an einer fundierten Ausbildung bzw. über den zweiten Bildungsweg als Fachkräfte tätig 
sein möchten. 

Um die ausnahmsweise Zulassung zur Prüfung zu erhalten, müssen Sie bereits das 18. Lebensjahr vollendet haben und vorweisen können, dass Sie die erforderlichen Kenntnisse theoretisch und praktisch in 
einem Zeitraum von mindestens 18 Monaten erworben haben. 
Die Prüfung findet bei der Prüfungsstelle der Wirtschaftskammer OÖ in Linz statt und umfasst eine schriftliche, mündliche und theoretische Prüfung. 

LAP - Lagerlogistik 250 UE  Euro 2.160,- incl. 20% MwSt.

Zeit

18 - 21:15 Uhr Braunau:  ab 14.09.

Nähre Informationen erhalten Sie unter 07722/81400-0

LAP - Büro- & Einzelhandel 220 UE  Euro 2.064,- incl. 20% MwSt.

Zeit

18 - 21:15 Uhr Braunau:  ab 14.09.

Nähre Informationen erhalten Sie unter 07722/81400-0

LAP - Industrie- & Großhandel 220 UE  Euro 2.064,- incl. 20% MwSt.

Zeit

18 - 21:15 Uhr Braunau:  ab 14.09.

Nähre Informationen erhalten Sie unter 07722/81400-0
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Ziel dieser Seminare:
• Word Advanced: Erstellen und Bearbeiten von umfangreichen Texten, Inhaltsverzeichnissen, Index, 
   Zentraldokumenten, Erstellen von Broschüren, fortgeschrittene Tabellenbearbeitung, Formulare, Makros.

• Excel Advanced: Erstellen und Bearbeiten längerer Listen, komplexe Tabellen, fixieren von Listen, 
   benutzerdefinierte Sortierung, Analyse von Daten, Pivot-Tabellen, Szenarien, komplexe Funktionen, Makros.

• Access Advanced: Komplexität von relationalen Datenbanken, Beziehungen, referentielle Integrität, 
  Feldeigenschaften, fortgeschrittene Abfragen, Formulare, Berichte inkl. Gruppierungen, Unterformulardaten, 
  Makros, Import und Export von Daten.

• Power Point Advanced: Erstellen von professionellen Präsentationen, Arbeiten mit Vorlagen, 
   programmübergreifendes Arbeiten, fortgeschrittene Effekte, Diagramme und Flussdiagramme, Präsentationen mit 
   Ton und Video, Bearbeiten von Grafiken.

MS-Word Aufbau und Advanced
(inkl. Prüfung & Zertifikat) 36 UE  Euro 1.020,- incl. 20% MwSt.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

8 - 12 Uhr 14.09. - 25.09. 16.11. - 04.12. 01.03. - 19.03.

18 - 22 Uhr 19.01. - 18.02.

MS-Excel Aufbau und Advanced
(inkl. Prüfung & Zertifikat) 36 UE  Euro 1.020,- incl. 20% MwSt.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

8 - 12 Uhr 01.09. - 11.09. 12.10. - 23.10. 19.01. - 29.01.

18 - 22 Uhr 03.11. - 01.12. 23.02. - 23.03.

MS-Access Advanced
(inkl. Prüfung & Zertifikat) 40 UE  Euro 1.230,- incl. 20% MwSt.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

18 - 22 Uhr 11.08. - 10.09. 12.01. - 11.02.

MS-Power Point Advanced
(inkl. Prüfung & Zertifikat) 8 UE  Euro 330,- incl. 20% MwSt.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

8 - 12 Uhr 28.09. u. 29.09. 19.11. u. 20.11. 07.01. u. 08.01. 18.03. u. 19.03.

18 - 22 Uhr 20.10. u. 22.10. 09.12. - 16.12. 24.02. - 03.03.

Microsoft EXCEL

Wir bieten Ihnen drei Seminarstufen für das Tabellenkalkulationsprogramm MS Excel an: • Grundlagen: für Anfänger, die das Programm und seine grundlegenden Funktionen kennen lernen möchten.
• Aufbau: für Excel Anwender, die das Programm effizient und seine Funktionen nutzen möchten. • Advanced: für Fortgeschrittene, die das Programm optimal inkl. umfangreicher Funktionen nutzen möchten. 
Nach Abschluss der Seminare Excel-Grundlagen und Excel Advanced haben Sie die Möglichkeit eine Teilprüfung des ECDL bzw ECDL Advanced (Europäischer Computerführerschein) abzulegen.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

MS-Excel Grundlagen (ECDL) 20 UE  Euro 480,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 21.09. - 25.09. 22.10. - 29.10. 23.11. - 27.11. 12.01. - 18.01. 11.02. - 17.02. 15.03. - 19.03.

18 - 21 Uhr 23.09. - 12.10. 27.01. - 15.02.

MS-Excel Aufbau II 16 UE  Euro 414,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 01.09. - 04.09. 12.10. - 15.10. 19.01 - 22.01. 29.03. - 01.04.

18 - 22 Uhr 03.11. - 12.11. 23.02.  - 04.03

MS-Excel Advanced III (ECDL) 20 UE  Euro 516,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 07.09. - 11.09. 19.10. - 23.10. 25.01. - 29.01.

18 - 22 Uhr 15.09. - 24.09. 17.11. - 01.12. 09.03. - 23.03.

Microsoft ACCESS

Wir bieten Ihnen zwei Seminarstufen für das Datenbankenverwaltungs MS Access an: • Grundlagen: für Anfänger, die das Programm und seine grundlegenden Funktionen kennen lernen möchten.
• Advanced: für Fortgeschrittene, die das Programm optimal inkl. umfangreicher Funktionen nutzen möchten. Nach Abschluss der Seminare Access-Grundlagen und Access Advanced haben Sie die Möglichkeit 
eine Teilprüfung des ECDL bzw ECDL Advanced (Europäischer Computerführerschein) abzulegen.

Zeit September Oktober November Dezember Jänner Februar März

MS-Access Grundlagen (ECDL) 16 UE  Euro 480,- incl. 20% MwSt.

8 - 12 Uhr 09.10. - 14.10. 12.11. - 17.11. 15.12. - 18.12. 01.02. - 04.02. 03.03. - 08.03.

18 - 21 Uhr 25.11. - 14.12. 31.03. - 19.04.

MS-Access Advanced II + III (ECDL) 40 UE  Euro 1.230,- incl. 20% MwSt.

18 - 22 Uhr 11.08. - 10.09. 12.01. - 11.02.

ECDL Skills Card Euro 54,- incl. 20% MwSt.

ECDL Teilprüfung (Windows, Word, Excel oder Access) Euro 30,- incl. 20% MwSt.

ECDL Advanced Teilprüfung (Word, Excel oder Access) Euro 45,- incl. 20% MwSt.

ECDL Skills Card Advanced (Word, Excel oder Access) Euro 45,- incl. 20% MwSt.




